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Capo |
Organi Collegiali

ART. 1-DISPOSIZIONI GENERALI SUL FUNZIONAMENTO DEGL| ORGANI COLLEGIALL.

La convocazione degli Organi Collegidi deve essere digposta con un congruo preavviso,
di massma non inferiore a cinque giorni, rigpetto dla data delariunione.

La convocazione deve essere effettuata con lettera diretta a singoli membri dell’ Organo
Collegide e mediante affissone dl’ abo di goposito awiso.

Laconvocazione dovracontenere ladata, I’ ora, lasede el ordine dd giorno.

Di ogni sduta del’Organo Collegide viene redato processo veabde, firmao dd
Presidente e dd Segretario, steso su gpposito registroa pagine numerate.

ART. 2-PROGRAMMAZIONE DELLE ATTIVITA’ DEGLI ORGANI COLLEGIALI.

Ciascuno degli Organi Collegidi programma le proprie dtivita nd tempo, in rgpporto dle
proprie competenze, dlo scopo di redizzare, nel limiti del possibile, un ordineto svolgimento
ddle ativita sesse, raggruppando a date, pretabilite in linea di massma, la discussone di
agomenti su cui da posshile prevedere con certezza la necessta di adottare decisioni, proposte
O pareri.

ART. 3-SVOLGIMENTO COORDINATO DELL'ATTIVITA’ DEGLI ORGANI COLLEGIALI.

Ciascun Organo Collegide opera in forma coordinata con gli dtri Organi Collegidi  che
esercitano competenze pardlele, ma con rilevanza diversg, in determinate materie.

Ai fini d cui d precedente comma, S condderano anche le competenze, in maerie
definite, di un determinato Organo quando il loro esercizio codtituisca presupposto necessario ed
opportuno per |I'esercizio delle competenze di dtro Organo Collegide.

ART. 4—ELEZIONI CONTEMPORANEE DI ORGANI DI DURATA ANNUALE

Le dezioni, per gli Organi Collegidi di durata anude hanno luogo, possbilmente
nelo seso giomno ed entro il secondo mese del’anno scoledtico, fate sdve diverse digposizioni
minigeridi o ddl’ Ufficio Scolagtico Regionde.

ART. 5— CONSIGLIO D’'ISTITUTO.

Le dtribuzioni dd Congglio dldituio e ddla Giunta Esecutiva sono qudle risultanti
ddl'at10 dd Decreto Legidaivo n297/94 e dd D.PR 275/99 e ddle digposzioni risultant
ddla normativa vigente.



ART. 6—COSTITUZIONE DELL’ORGANO E VALIDITA’ DELLE DELIBERAZIONI.

I Condglio dldituto e vdidamente codituito anche nd caso in cui non tutte le
componenti abbiano espresso la propria rgppresentanza

Per la vdidita ddl’adunanza dd Condglio, nonché ddla Giunta, € richiesta la presenza di
dmeno la meta pitl uno de componenti in carica Quaora non S raggiunga il numero legde, il
Congglio vera riunito in una seconda convocazione entro cinque giorni successvi  con
medesmo ordine dd giorno e con awiso da far pervenire a tutti i condglieri. Dedla seduta non
validava preso comunque atto con lastesura di relativo verbae.

Le ddiberazioni sono adottete, con votazione padese, a maggioranza asoluta de vati
vdidamente espress.  In caso di parita prevae il voto dd presdente.  La votazione € segreta solo
guando d facciaquestione di persone.

Quadora una propogta venga respinta, la stessa non puo, nella medesma seduta, essere di
nuUovo discussa né ammessa a nuovavotazione.

ART. 7— DECADENZA.

| membri deti i qudi non intervengono, senza giudificati  motivi, a tre sedute
conscutive dd Condglio o ddla Giunta, decadono ddla carica e vengono surrogeti con le
modditaprevisge ddl’art. 8 dd presente regolamento.

ART. 8 -SURROGA MEMBRI CESSATI.

Per la sodituzione de membri dd Condglio, venuti a cessre per quadad causa, 0 che
abbiano paso i requisti di deggibilita 9 procede dla nomina di coloro che, in possesso di detti
requigti risultino i primi fra i non detti dele rigpettive lige. In caso di esaurimento ddle lise 9
procede ad dezioni suppletive.

ART. 9—PRESIDENZA DELLA RIUNIONE.

Il Condglio d'ldituto € preseduto da uno de membri detto, a maggioranza asoluta del
Lol componerti, tra i rgppresentanti dei genitori degli dunni.  Qudora non 9 raggiunga tde
maggioranza nella prima votazione, il Presdente € deto a maggioranza rddiva da votant,
sempre che dano dati presenti dla seduta dmeno la meta piu uno del componenti n carica. A
paitadi voti e detto il piti anziano di eta

Il Condglio pud ddiberare di deggere anche un vicePresdente, da votars tra i genitori
componenti il Congiglio stesso secondo le stesse modditaprevigte per I'dezione dd Presdente.

Nel cao di assenza dd Presdente e dd vicePresdente, la funzione di Presdente viene
asoltadd conggliere pit anziano di etaddla componente genitori.

ART.10—-FUNZIONI DEL PRESIDENTE.

Il Presdente o chi ne fa le ved, dirige e regola il dibattito, pone dl’esame dli argomenti
dl'ordine dd giorno, propone le votazioni e ne rende noti i risultati. Desgna, tra i membri ddlo
deso, il segretario dd Condglio, incaricato di redigere il verbde ddla seduta  Pud sospendere
momentaneamente 0 aggornare la seduta per cause motivate e messe a verbde, sentito il parere
non vincolante dd Condglio, Pud richiamare dl’ordine da il condgliere che eventudmente



turba il regolae svolgmento de lavori, Sa il pubblico presente dd qude pud disporre
I’ dlontanamento dalla sdla ddla riunione, in caso di riunione pubblica

Qudora il comportamento dd pubblico non consenta 'ordineto svolgimento del lavori o
la liberta di discussone e di ddiberazione, il presdente pud digporre la sospensone ddla seduta
e la sua ulteriore prosecuzione in formanon pubblica

Prima ddla discussone ddl’ordine dd giorno, pud prendere 0 concedere la pardla per
brevi comunicazioni che non richiedano ddiberazioni, nonché per la presentazione di mozioni
d ordine.

ART.11-MODALITA’ DI CONVOCAZIONE E CADENZA DELLE RIUNIONI.

La convocazione deve essre effettuata per iscritto da Presdente con regolare lettera
gritta @ dngoli membri che deve pervenire dmeno 5 giomi prima ddla daa fisssta per lo
svolgimento ddlla riunione e mediante affissone dl’dbo ddl’ Itituto.

La convocazione dovracontenere la data, I’ ora, lasede e’ ordine dd giorno.

Il Presdente dd Condglio d'Igituto € tenuto a disporre la convocazione su richieta dd
Dirigente Scolagtico o di dmeno un terzo da componenti dd Conddlio.

II Condglio d'ldituto tiene la prima seduta non oltre il 20° giomno ddla prodamazione
degli detti; la convocezione € digposa dd Dirigente Scolagtico nel termini gabiliti  ddla
normetiva  vigente. Trescorsa I'ora ddla convocazione, d momento del’appdlo per la
condatazione dd numero legde (la meta piu uno de componentti), ove queto manchi, il
presidente rinvia la seduta ad dtra data e fa pubblicare il verbde ddla seduta dichiarata deserta
coni nomi de presanti e degli assenti.

In cao di urgenza o necessta il Condglio pud essere convocato dad Presidente con
preawiso anche teefonico di 24 ore Qudora non S rawis la sussgenza di dementi di vera
urgenza e necessta da pate di dmep i 2/3 da condgdlien, la discussone degli argomenti posti
dl’ordine dd giormno € rinviata ad dtra seduta, da tenere entro e non oltre il quinto giorno ddla
convocazione.

ART.12- LUOGO, ORARIO E MODALITA’ DELLE RIUNIONI.

Il Condglio dldituto 9 riunisce di norma ndla sede centrde ddl’ldituto, tuttavia le
riunioni possono effettuars anche negli dtri pless, quando particolai  Stuazioni 1o richiedono.
L’ orario ddlle riunioni deve essere compatibile con gli impegni di lavoro dei condglieri.

ART.13—- FORMAZIONE DELL’ORDINE DEL GIORNO.

L'ordine dd giorno viene redato dad Presdente in collaborazione e su propoda dd
Dirigente Scolagtico, sentito il Direttore de Servizi Gengrdi e Amminidrativi e tenendo presenti
eventudi proposte di dtre componenti della scuola

All'inizio ddla seduta possono essare effettuate integrazioni dl’ordine dd giorno, previa
goprovazione  ddla maggioranza de presanti. Le aggiunte eventudmente goprovae
codituiscono  parte integrante ddl’ordine dd giorno e le ddiberazioni connese assunte hanno
pienavdidita



ART.14—-PUBBLICITA’ DELLE SEDUTE.

Le sdute dd Condglio dlidituto possono essere goate (previa ddiberazione dd
Condglio seso purché non Sano in discussone agomenti concanenti persone) agli  dettori
dele componenti in rappresentate, previo riconoscimento di aventi titolo di dettore, ma
Sserza posshilitadi intervento.

Dette persone sarano ammesse compdibilmente con la cepienza de locdi (@ seng
ddl’ art. 42 comma3 D.Lgs. n. 297/94).

Il Condglio S risava di invitare chiunque dla riunione, quaora lo ritenga necessrio d
fine di gpprofondire I'esame di problemi riguardanti la vita e il funzionamento ddla scudla ne
limti di quanto previgo dagli att. 8 e 42 dd D.Lgs n. 297/94, a mezzo invito scritto de
Presidente per il tramite della Dirigenza Scolagtica.

| soggetti presenti a send dd comma precedente hanno facolta di intervenire senza
diritto di voto.

ART. 15 -PROCESSO VERBALE E PUBBLICITA’ DEGLI ATTI.

Di ogni riunione dd Condglio dldituto viene redato processo verbde a cura dd
segretario dd Congglio ndll’ goposito registro conservato presso la Scuola

Il verbde viene letto e gpprovao ndla seduta immediatamente successva, | verbdi
devono riportare il resoconto ddla riunione con i punti principdi ddle discussioni e le
ddliberazioni coni voti res pro e contro ogni punto.

| verbdi devono dtres indicare il giorno, il mese, I'ano e I'ora di inizio ddla seduta, il
nome de condgliei preenti dla seduta e dla votazione de Sngoli agomenti, con la
specificazione di qudli che s sono astenuti.

Sul processo verbde ddla seduta precedente, ogni condgliere ove ne rawid la necessty
puo chiedere di intervenire per rettificare eventudi sue dichiarazioni non  correttamente
riportate. Ove non sorgano ossavazioni, il verbde S intende gpprovato.  Dopo  eventudi
rettifiche, il verbde 9 agpprova per dzaa di mano. Una volta approvato, il verbde diventa
definitivo enon € pit possibile introdurre modificazioni o integrazioni.

Le ddibere dd Congglio dovrano essre numeae progressvamente a patire ddla
prima riunione di ogni ano scoladico. Copie integranti delle delibere dd Condglio, autenticate,
vengono dfissee dl’'dbo dedla sede centrde entro il termine massmo di 8 gg. ddla rdativa
seduta dd Congglio e devono rimanere esposte per un periodo di 10 gg.

Non sono soggeti a pubblicazioni e dfissone dl’dbo gli ati concanenti singole
persone, savo contraria richiesta ddll’ interessato.

Qudunque informaiva pubblica va comunque adottata nd rigpetto dela normaiva sulla
privacy (D.Lgs. 196/2003).

ART.16—-ACCESSO AGLI ATTI EDOCUMENTI DEL CONSIGLIO E DEPOSITO DEGLI STESSI.

L'accesso agli ati e a documenti dd Condglio € consentito a chiunque vi dbbia
interesse per la tutda di dtuazioni giuridicamente rilevanti ne  limiti e secondo le moddita
dabilite dela legge n. 241 dd 07/08/1990 e dd D.Lgs 196 dd 30/06/2003. Gli ati rdativi adi
argomenti iscritti al’o.d.g. sono depositai presso la Segreteria ddl’ Idituto ddlo stesso giorno in
cui viene diramato ' aviso di convocazione.

| condglieri e chiunque vi dbbia interesse per la tutda di Stuazioni  giuridicamente
rilevanti ne limiti e secondo le moddita dela legge hanno diritto di prendere vidone di tdi ati,
nonché degli ati d ufficio che sono in ess citati.



ART.17—- GIUNTA ESECUTIVA.

Il Condglio d'Idtituto elegge nd suo seno una Giunta Esecutiva composta da un docente,
da un rgppresentante del personde A.T.A. e dadue genitori.

Dédla Giunta Esecutiva fanno parte di diritto il Dirigente Scolagtico che la presede e il
Direttore da Sevizi Gengdi e Amminigraivi che svolge anche funzioni di segretaio dela
Guta sessa La Giunta Esecutiva S riunisce di norma prima di ogni seduta dd Condglio
dldituto per adempiere a quanto digposto ddl’atl0 dd decreto legidaivo n. 297/94. La
formde comunicazione sitta con espress gli argomenti ddll’ordine dd giorno sara diramaa a
cura dd Presdente ddla Giunta Esecutiva ed inviata per conoscenza d Presdente dd Congglio
dIdituto che puo prendere pate dle riunioni di giunta, senza diritto di voto. Le sedute ddla
Giunta Esecutiva possono essere dlargate ad dtri componenti dd Congglio o ad esterni con
scopi conaultivi.

ART.18—COMMISSIONI CONSILIARI.

Il Condglio d'ldituto pud codituire tra i propri membri Commissoni d Studio dle qudli
afidare I'esame di particolari agomenti e I'daborazione ddle reaive propose di atuazione, da
presentare d Congglio Sesso.

ART.19— COORDINAMENTO CON | VARI ORGANISMI SCOLASTICI.

I Condglio, nd rispetto ddle competenze degli dtri organi  collegidi  operanti  ndlla
scuola, pud decidere di convocare le assemblee del genitori, consultare il Collegio dei Docent, i
Condgli di intersezione, interdlasse e dase, primadi ddiberare su importanti question.

ART.20— COLLEGIO DEI DOCENTI.

Presso I'ldtituto € codlituito il Collegio dei Docenti camposto dai docenti assunti a tempo
indeterminato o determinato in servizio presso tutte le scuole di competenza,

Il Collegio pud aticolas in sezioni riguadati la scuola ddl’infanzia, primaria e
secondariadi 1 grado o con dtre modditadecise dd Collegio stesso.

Il Collegio deé Docenti € preseduto da Dirigente Scolastico 0, in caso di Sua asenza o
impedimento, da docente collaboratiore a cio delegato. Per la vdidita ddla seduta é richiesta la
presenza dela mea piu uno dei componenti. Le deiberazioni sono adottete a maggioranza
asoluta de presenti; in caso di parita prevde il voto dd presdente.  La votazione € sgreta
quando S faccia questione di persone.

ART.21-MODALITA’ DI CONVOCAZIONE E CADENZA DELLE RIUNIONI.

I Collego de Docenti 9 riunisce in seduta ordinaia secondo un  cdendario
preventivamente fisssto e, ogni quavolta se ne rawid la necessty in seduta dtreordinaria
cdendario ddle riunioni e fissto dd Dirigente dl'inizio ddl’anno scolasico e gpproveto dd
Collegio dei Docenti. Nel’ambito dd Fano Annude ddle Attivita pud essre modificato
dd Dirigente dess0 previo awiso sritto di cinque giori; in cao di convocazione d urgenza
decadeil limite di preavviso.

L'awiso di convocazione ordinaria, a firma de Dirigente, con gli argomenti dl’ordine
del giorno, deve essere natificato cinque giorni prima ddladata di convocazione.

Le convocazioni draordinarie sono indette da Dirigente:
- U propriainiziaivae con proprio ordine dd giorno



- 4 inzidiva di dmeno un terzo da componeti e con ordine dd giomo presentaio dagli
dess.
| vebdi ddle sedute, che devono contenere la Sntes degli agomenti tratati e le
deliberazioni adottate, sono redetti a cura dd segretario dd Collegio e sottoscritti dal - Dirigente;
unacopiadi detti verbdi viene affissadl’ dbo di ciascun plesso di competenza

ART.22—- ATTRIBUZIONI.

Le atribuzioni dd Collegio dd Doceti sono qudle risultanti dd combinato digposto
ddl’at. 7 dd Decreto Legidaivo n. 297/94, dd D.PR. 8/3/99 n. 275 e ddle dtre digpogzioni
risultanti della normetiva vigente.

ART.23—CONSIGLI DI INTERSEZIONE, DI INTERCLASSE E DI CLASSE.

Il Condglio di interdase ndla scuola primaria e il Condglio di Intersezione ndla scuola
ddl'infanzia sono ripettivamente composti da docenti de gruppi di dass padlde o ddlo
deso cido o0 ddlo desso plesso e da docenti ddle sezioni ddlo desso plesso nella scuola
ddl’infanzia

Fano dtres pate per ciascuna ddle sezioni di scuodla ddlinfanzia o ddle dass di
scuola primaria un rappresentante detto dai genitori degli dunni iscritti.  Nel cas previdi ddla
normetivavigente, il Condglio di Interclasse 3 riunisce dla sola presenza del docenti.

Il Condglio d Clesse ddla scuola secondaria di 1° grado € composto da tutti i docert
della classe stlessa e da quattro rgppresentanti detti dai genitori.

ART.24— PRESIDENZA.

| Condgli di Clase, Intercdlase e Intersezione, son0 preseduti da Dirigente Scolastico o
da un docente membro dd Condglio, suo ddegato. Ndla scuola secondaria di 1 grado |l
Dirigente Scolastico nomina un coordinatore per ciascun Congglio di Classe.

ART.25—- ATTRIBUZIONI.

Le atribuzioni de condgli di dase interdasse e intersezione sono qudle risultanti dal
combinato disposto ddl’at. 5 dd Decreto Legidaivo n. 297/94, dd D.PR. 8/3/99 n. 275 e ddle
dtre digposzioni risultanti ddla normativa vigentte  La convocazione, sscondo il cdendario
fisssto dd Collegio de Docenti nd Piano Annude ddle Attivitg spetta d Dirigente Scoladtico
chefissagli agomenti dell’ ordine dd giorno.

L'awiso soitto di convocazione, a firma dd Dirigente Scolagtico, con gli  argomenti
dl’ordine dd giorno, deve essere inviato cinque giorni prima ddla riunione in caso di urgenza
lawiso pud essere fato anche telefonicamente.  Convocezioni Sreordinarie possono  essere
indette da Dirigente Scolagtico ogni quavolta s2 ne rawis la necessta  Di ogni seduta viene
redaito gpposto verbde contenente la Sntes degli argomenti tretteti e le proposte findi. Le
propose <caurite ddla riunione dd  Condglio sono portete a conoscenza dd  Dirigente
Scolagico (in cao di ddegd) e per le sedute con la presenza di rgppresentanti dei genitori,
anche dd Presdente dd Condglio dldituto, che s ne awaranno rispettivamente per le
riunioni del collegi dei docenti e ddla Giunta Esecutiva e per le riunioni dd Consiglio d' Idtituto.

ART.26—-MODALITA’ DI ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI.



Le dezioni da rappresntanti del genitori ne condgli hanno luogo di norma dl’inizio
ddl’anno scolagtico neé giomni dabilii dd Congglio d Idituto, a seguito di assemblee di dass e
di sezioni secondo la procedura semplificata Sabilita dagli att. 21 e 22 ddI'OM. n. 215 dd
15/7/91.

ART.27—- ASSEMBLEE DEL PERSONALE A.T.A.

Il personde non docente pud riunird in gppodte assemblee d'Idituto su convocazione dd
Direttore del Servizi Generdi e Amminidretivi, d' intesa.con il Dirigente Scolastico.

ART.28— COORDINAMENTO DEI VARI ORGANI COLLEGIALI.

Il coordinamento tra il lavoro dd Condglio didituto e i vai organi collegidi de docent
e asscurato dd Dirigente Scolagtico.

Capo Il

Rapporti scuola — genitori

ART.29 —COMITATO DEI GENITORI

Il comitato dei genitori, formato da genitori detti come rgppresentanti di dase e nd
Condglio dldituto, pud riunirs in assemblea ne locdi scoledici, previa adtorizzazione dd
Dirigente, secondo le moddita previge ddl’at. 15 dd Decreto Legidativo n. 297 dd 16 goile
1994. La Presdenza € assunta, ¢ presnte, dd Presdente dd Condglio d'Idituto o da un
genitore gppositamente designato.

ART.30— ASSEMBLEE DEI GENITORI.

Le assmblee da genitori possono essre di sezione, di dasse, di modulo, di plesso, di
inerpleso e d'ldituto. Tdi assemblee hano prevdentemente funzioni  consultive, di
informazione, di confronto, di promozione e partecipazione democrdicadlavita ddla scuola

| genitori degli dunni hanno diritto di riunirs in assemblea nel locdi ddla scuola fuori
ddl'orario dele lezioni. Ne caso in cui le assamblee de genitori 9 svolgano nel locdi ddla
scuola, la data, I'orario di svolgimento e I'ordine dd giorno, devono essere camunicate di norma
dmeno sete giorni prima dd loro svolgimento, mediante richieta soritta d Dirigente Scoladtico;
ndlarichiesta deve venireindicato I'0.d.g. dell’ Assamblea

ART.31- CONVOCAZIONE.

Le assamblee da genitori - di sezione di dasse 0 d modulo — sono convocate su
richiestadel rigpettivi genitori eetti nel conggli interessati.

Le assamblee dei genitori a livelo di plesso o interplesso sono convocate a richieta di
2/3 genitori detti nei rigoettivi condgli di intersezione, interclasse e classe.

Sempre su inizidiva di 2/3 da genitori detti nd livdlo interesssto (infanzia, primaria e
secondariadi 1" grado), e richiesta la convocazione ddll’ assemblea d' Itituto.



Il Dirigente scolagtico pud sempre convocare |'assamblea dei genitori ndle aticolazioni
ritenute necessarie.

ART.32—- AUTORIZZAZIONE.

Il Dirigente Scoledico autorizza la convocazione ddle assamblee e i genitori  promotori

ne danno comunicazione mediante &ffissone dl'dbo ddle scudle interessste e awvid  sritti e
aunni.

ART.33—- FUNZIONAMENTO DLLE ASSEMBLEE.

Alle assamblee de genitori possono  patecipare con  diritto di  parola il Dirigente
Scolagico e | docenti ripettivamente ddle sezioni, ddle dass, dd moduli, dd pleso o d
[tituto interessati.

ART.34— ASSEMBLEE DEI GENITORI CONVOCATE DAGLI INSEGNANTI.

Gli insegnanti convocano le assamblee dei genitori di sezione, di dasse o di modulo una
volta nd peiodo inizide ddle lezioni e ogni quadvolta s ne rawis la necessta di norma
seguendo il calendario fissato da Collegio del Docenti sul Fiano Annude delle Attivita

La convocazione dovra pevenire a genitori degli dunni di norma cinque giomi  prima
dello svolgimento delle assemblee, salvo cas di particolare necessitae urgenza.

L'assemblea dovra essre convocda da tutti gli inssgnanti titolari  delle sezioni, ddle
dass 0 de moduli, ovvero dd coordinatore della clase.

Dette assamblee  dovranno  riguardare  I'informazione  sulla programmezione e
organizzazione educativa e diddtica, la progranmazione di vidte guidate, viaggi digtruzione e
atri progetti particolari collegeti d P.O.F.

ART.35— CONVOCAZIONE.

Gli  insggnanti  convocano le asamblee di cui dlaticolo  precedente,  previa
comunicazione guritta d  Dirigente  Scolagtico, mediante awiso  scritto  da  consegnare dle
famiglie

La convocazione dovra recare l'indicazione ddla daa, ddl'ora, dd luogo e ddl ordine
del giorno e dovraessere affissadl’ dbo della scuola

ART.36—ASSEMBLEE DI PLESSO O INTERPLESSO.

Gli insggnanti  possoNo  convocare,  previa  autorizzazione dd  Dirigente  Scoladtico, le
asmblee de genitori di plesso o interplesso qualora s ne rawid la necessitd  La richieta
potra essere avanzata da tutti gli insegnanti di plesso o interplesso con le stesse nodditaprevise
ddl’art. 35 dd presente regolamento.

ART.37—- RAPPORTI SCUOLA FAMIGLIA.

| rgpporti scuola famiglia debbono essere improntati a digponibilita e collaborazione.
Ogni formadi comunicazione deve venir solleditata e favoritanel modi e na tempi dovuti.



Gli incontri con le famiglie hanno luogo periodicamente dtraverso assamblee e colloqui
persondi. Il cdendario di tdi incontri viene predigpodo dd Collego de Docetti e
adeguatamente pubblicizzeto.

Altri incontri dovuti a Stuezioni di necessta e di opportunita possono venire effettudi in
qualungue momento ma non Possono avere luogo durante I’ orario scolagtico.

Il ricorso a comunicazioni scritte € ammeso ed auspicabile ma le codddette “note’ degli
insggnanti dla famiglia devono essere redatte con moderazione e rigpetto per I'dunno.  Non
pOSsoNo comunaue sodtituird d dialogo tra docenti e genitori.

ART.38—MODALITA’ DI COMUNICAZIONE DEI COLLOQUI E LORO PROGRAMMAZIONE.

Gli awis da colloqui generdi dovranno essere portai a conoscenza dele famiglie
mediante comunicazione sitta per il tramite degli dunni e dfissone dl’dbo ddle scuole
secondo il Fiano Annude ddlle Attivitagpproveto da Collegio de Docerti.

| odlogui individudi ndla scuola secondaria di 1 grado S svolgono ndl’ora di
ricevimento fisssta dl’inizio dell’ anno scolestico.

In caso di necessta e per gravi mativi € fatto obbligo dla scuola di convocare i genitori d
di fuori degli incontri programmai ed in oraio extrascoladico tramite comunicazioni de
docenti e del Dirigente Scolastico.

Capol Il
Ammissione, sicurezza e vigilanza sugli alunni.

ART.39—-1SCRIZIONE DEGLI ALUNNI.

Qudora il numero ddle iscrizioni dovesse superare il limite massmo per dase previgo ddla
normetiva vigente, dopo aver dtivaio le inizistive necessrie a garantire a tutti la frequenza della
suola, le anmissoni verranno  dabilite secondo | criteri prioritari, utilizzati con I'dtribuzione di
un punteggio fissato dd Congglio d' Igtituto con gppodita ddibera:
a) Reddenza anagrafica nd teritorio di competenza ddla Scuola ed, a seguire, in qudlo
ddl’Igtituto e in quello dd Comune
b) Presenzadi dtri frateli nella stessa Scuola €/o Plesso;
c) Disygige condizioni economiche ddla famiglia €0 imposshilita da pate de genitori di
asscurare il trasporto dell’dunno presso dtre Scuole.
A paita di punteggio 9 conddera la minore diganza dd luogo di resdenza ddl’dunno ndla
Scuola

| medesmi criteri verranno adotteti per I'eventude opzione tra tempo pieno e tempo normde
in caso di eccedenzadi iscrizioni in uno del predetti moduli.

U cas ecceziondi e di comprovaa gravita la decisone, motivata, € rimessa dla Giunta
Esecutiva

ART.40— ORARIO DI INGRESSO E USCITA DEGLI ALUNNI.
L’ingreso nella scuola @ regolamentato dagli orari fissati per le sngole idtituzioni. Nele
scuole primarie 0 secondarie di 1M grado il rispetto ddl’orario deve condderars tessativo. B

previgo un massmo di cngue minuti di tdleranza sdvo cas e Stuazioni paticolai e
documentati mativi.
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In cao d \Uteiore ritado lI'dunno € ammeso dle lezioni, previa giudificazione
dl'inizo ddl'ora successva Gli dunni non &bitudmente ritardatari  verranno - comunque
ammess ascuola; ove inveceil ritardo Safrequente, | genitori vengono avvisdi per soritto.

Al momento ddl'entrata degli dunni & necessario evitare (sdlvo cas di  inderogabile
necessitg che i genitori 9 intrattengano a colloquio con i docenti poiché cid rende scarsamente
efficace la capacita di sorveglianza dd docente.  Pertanto i genitori dovranno lasciare i loro figli
al'ingresso ddl’ edificio scoladtico.

Nedla scuola ddllinfanzia nd  primo  periodo ddl’ano  sooledico,  dl'inizio  ddla
frequenza degli dunni, € previsa una maggiore dadticitg ai fini di unamigliore accoglienza

Nelle scuole ddl’infanzial’ uscita degli dunni S attua su tre fasce orarie corrispondenti &

- lo orario antimeridiano, senzafruizione ddlamensaddle 11,45 dle 12,00;
- seoondo oraio antimeridiano, con fruizione ddla mensa dopo le 1300 e prima ddle

14,00;

- oraio pomeridiano ddle 1545 dle 16,00.

In un rgpporto che contemperi le esgenze ddle ativita educative e quelle degli utenti, gli
orari potranno diversficars nel Sngoli pless scoladtia.

Onde asscurae maggior presenza temporde del docenti e maggiori tempi di  compresenza
saranno possibili orari articolati fissati dal Dirigente Scolestico.

ART.41-RISPETTO DELL'ORARIO SCOLASTICO.

| genitori sono tenuti a ripettare scrupolosamente I'orario scolagtico. Cid non soltanto d
fine di garatire un ordinato svolgimento dele lezioni ma anche perché il rigpetto ddl’orario ha
vdore dd punto di vida educdtivo, in quanto norma di dvile convivenza, impegno e assunzione
d regponssbilita di tutti i componenti la comunitd scolagtica, docenti, dunni, genitori e dtri
operatori scoladtia.

Nele scuole a tempo pieno € consatita in via eccezionde una deroga dl’orario
scolagtico, per il tempo drettamente necessrio d pesto, neé cas in cui per motivi di sAute i
bambini non possano consumare il paso a scuola  Ne cas di cui d comma precedente
I'autorizzazione verra concessa da pate dd Dirigente Scoladtico, previa esibizione di certificato
medico da dlegare dlarichiesa scritta

Uscite anticipate o ingress podicipati dla scuola devono essre  autorizzai, previa
richiesta scritta e motivata, da uno degli insegnanti di classe.

Ne caso in cui l'usita aticipaa o I'ingresso podicipao  codituiscono un  fato
sgematico, l'autorizzazione sara concessa dd  Dirigente  Scolagico previa vautazione ddle
motivazioni che dovranno essere opportunamente documenteate.

Ustite 0 ingress fuori ddle suddette fasce orarie devono essere autorizzate, previa
richiesta scritta e motivata, da Dirigente Scolagtico 0 da uno degli insegnanti di sezione/dasse.

ART.42— NORME COMUNI.

Nel caso di ustita anticipata ddla scuola i@ minori devono essere effideti ad un genitore o
a pasona di famiglia giuridicamente responssbile (maggiorenne) ed gppostamente delegata per
iscritto da chi esarcita la poteta familiare. Gli insegnanti sono tenuti ad  accertars
pesondmente  del’identita ddla persona che prdeva il minore anticipatamente ripetto
dl'oraio scolagico, mediante eshizione ddla dessa di documerto di idetita o mediante
conoscenza personde.

Nel caso di genitori separati ¢ 9 aterra drettamente dle disposzioni dd Tribunde del
Minori.
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| docerti ed il pesonde ATA vigilano sull’entrata e I'uscita degli dunni dle condizioni
previde dd CCNL edle eventudi indicazioni contenute nella contrattazione d 1gtituto.

ART.43—-INGRESSO DEGLI ALUNNI.

Una volta entreti, gli dunni non possono per dcun motivo uscire ddla scudla  Ne caso
che s ne rawis la necessta a causa di maessere, gii dunni devono essere preleveti da un
genitore 0 da persona di famiglia giuridicamente responsabile.  In caso contrario I'dunno rimarra
a scuola e £ asolutamente necessio e urgente, potra essere tragportato a piu vicino posto di
pronto soccorso con ambulanza

In nessun caso dovra essere accompagnao con mezzi propri di insegnanti, dtri genitori,
collaboratori scoladtici o terzi.

ART.44—USCITA DEGLI ALUNNI.

L’'uscita degli dunni, d termine ddl’orario, deve svolgers ordinatamente anche d fine di
evitare infortuni che potrebbero essere favoriti da Stuazioni di disordine non perfettamente sotto
controllo da parte degli insegnanti. Allo scopo, I'insegnante fiduciario di plesso, di concerto con
i colleghi, predigporra un piano di uscita gradude dele sezioni e dele dass, che dovra tenere
conto della didocazione ddle alle e ddI’ etadegli dunni.

Per quanto riguarda gli dunni autotrasportati, gli insegnanti sono tenuti a farli preparare
con puntudita e a raggrupparli per essere accompegnai  agli scuoldbus da pate di un
collaboratore  scoladtico. | collaboratori scoledticic sono  tenuti a svolgere tde  mandone
dl’interno della pertinenza scolagtica

Gli inssgnanti sono tenuti ad accompagnare, dla fine ddl’oraio scolagtico, gli - dunni
al’ uscita ddla scuola

ART.45—- ASSENZE DEGLI ALUNNI.

Quasas assnza ddla scuola, anche per la sola méttina o il solo pomeriggio, deve essere
giudificta da genitori per isuitto, oppure a voce s l'dunno  viene riaccompagnato
persondmente.  In caso di assenza per motivi di sdute che 9 protragga per dmeno cinque giorni,
per la riammissone a scuola e richiesto il catificaio dd medico curante. Ne caso di profilass
pe mdatia infettiva e richieto per la rianmissone a scuola il catificdo dd  medico
coordinatore dd digtretto sanitario di gppartenenza.

Se I'asniza € determingta da motivi  familiari, € opportuno che gli insegnanti Sano
preventivamente informati anche verbdmente. Al rientro ddl’'dunno in caso d'assenza di
dmeno5giorni, i genitori dovranno produrre dichiarazione strittacircai motivi dell’ assenza

ART.46—- ASSENZE PROLUNGATE NELLA SCUOLA DELL’INFANZIA.

Ndle Scude ddl’'Infanzia con liga di dtesa nd caso in cui | bambini 9 assentino ddla
scuola senza giudificato motivo per un periodo continugtivo superiore a un mee ono  dimess
ddla scuola con disposizione dd Dirigente Scolagtico, su motivata propoda ddle insegnanti e
previ gli eventuai accertamenti.

Andogo provvedimento pud essere adottato per ripette assenze non giudtificate.



ART.47—-USCITE TEMPORANEE.

Saa pamesa I'ustita temporanea di dunni per paticolari motivi  purché accompagndi
da genitori Sadl’uscitached rientro.

ART.48— NORME GENERALI DI COMPORTAMENTO.

| genitori sono tenuti a lasciare dl'insegnante del proprio figlio un recgpito tdefonico.
Ne caso in cui entrambi i genitori lavorino e la caesa redi chiusa, € dovere dei genitori lasciare
dla scuola il recgoito di una famiglia a cui I'insegnante possa rivolgers in caso di necessita (es:
mdattia dd bambino).

E opportuno che i genitori informino la scuola su eventudi mdattie dd bambino; cio e
obbligatorio nd caso in cui lo dao morboso comporti cris acute (es epilessa mddtie
cadiache, aama, dlergie, exc). Nd ca in cui la famiglia non ottemperi a tdi richiete la
scuola dedina ogni responsabilita sui danni che possano derivare dl’dunno da un’assigtenza non
appropriata

ART.49—-TUTELA DEGLI ALUNNI E SSICUREZZA DEI DATI PERSONALI.

Sono espressamente vietate reccolte di denaro nedlle scuole qudi che dano | promotori e
le findita ddle inizidive, ad eccezione di qudle parodnae e autorizzae dd  Minigeo
ddl’ Igtruzione.

Eventudi deroghe potrano essere concese exclusvamente dietro  goprovazione dd
Condgliod Idtituto.

Nesaun tipo di maeride informativo o di pubblicita varia potra essere didribuito nela
scuola senza la preventiva autorizzazione del Dirigente Scoladtico.

E dtres vietaa quaungue inizigtiva che comporti la fruizione di notizie riguardanti dli
dumni e le loro famiglie (dati anegrdfic, indirizzi, ecc), qudi che dano i promotori ddle
inizidive e le findita ddle sese, secondo la normativa sulla “privacy” di cui d D.Lgs
30/6/2003 n. 196 e d *“documento programmatico sulla Scurezza de dai persondi”  redaito
ddl’ Igtituto.

ART.50— ACCESSO AGLI EDIFICI DA PARTE DEGLI ESTRANE!.

E vietaio I'accesso agli edific scoladtici da parte di estrang non autorizzati per iscritto, o
in caso di urgenza anche telefonicamente, da Dirigente Scolatico.

ART 51— PORTE DI ACCESSO.

Le porte di acceso degli edific scoladtici, per motivi di Scurezza interna ed esterna,
devono restare rigorosamente chiuse e sorvegliage da  collaboratori  scolestich durante  tutto
I'orario di funzionamento.

ART.52— ACCESSO DEI GENITORI.

Durate I'orario ddle ativita didettiche i genitori  non possono accedere agli  edifici
sooladtici, €io anche per non turbare il normae svolgimento delle ativita
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| genitori che accompagnano i figli a scuola a causa di un ingresso  podicipato
debitamente autorizzeto, sono tenuti a lasdali dAl'ingresso e un  collaboraiore  scolastico
provvederaad accompagnarli nelle sezioni o dass.

ART.53-VIGILANZA.

Ddla vigilanza sugli dunni sono responsdili gli insegnanti; sono dtres  responsabili gl
dtri operetori scoladid in servizio nel corridol, ari e servizi ovwero quando Sano chiamdti a
presenziare in una classe per la temporanea assenza di un insegnante.

Durante l'orario scolagtico, la vigilanza dovra venire esarcitata negli Spazi  gperti
agopatenanti dla scuola e verra estesa nd corso di visite guidate, viaggi di isruzione e comungue
d oquddas adtivita organizzeta e autorizzata ddla scuola d di fuori  ddl’edificio che potra
evertudmente protrars oltre |’ orario scolagtico.

Ai send dd vigente contretto di lavoro I'obbligo dela vigilanza decorre per dli insegnant
dacinque minuti prima ddl’inizio ddlle ativitadidattiche dl’ uscita degli dunni ddla scuola

Ne caso che ldtivita didatica comporti la presenza di operatori edterni  (esperti,
collaboratori ecc) I'obbligo ddla vigilanza incombe comunque sui docenti che non potranno
dlontanarg ddl’aulao dai locdi ove s effettual’ attivita

ART.54—- CAMBI PER DOCENTI E RICREAZIONE

Nelle ore successive dl’inizio ddlle lezioni | cambi devono avwvenireil piu rapidamente
possibile secondo | seguenti moment:
1. | doceti che hahno teminato I'ora di lezione e devono raggiungere un'dtra dasse 9
faranno sodtituire dal collaboratare scoladtico;
2. = non é posshile avere la presenza tempestiva dd collaboratore scolagtico | docenti
dovranno restare in attesa dei colleghi i quai saranno tenuti agiudtificare il ritardo;
3. per evitare piacevoli inconvenienti, che possono verificars per una carenza di vigilanza,
i docenti sono tenuti a programmare le loro dtivita in modo da non prolungare la loro
presenzain classe oltre |’ orario previsto.
Durante I'intervdlo vigileranno sugli dunni dele proprie dass, quel docenti che hanno
fattolezione nell’ ora che precede laricreazione.
| docenti sono tenuti a verificare i ritardi, le assenze giorndiere e le uscite anticipate degli
dunni controllando il libretto delle giudtificazioni e annotandole ndl registro di dasse.
| docenti devono evitare di mandare gli dunni a fare fotocopie o dAtri servizi che ettano,
invece, d collaboratore scolastico.

ART.55—-VIGILANZA SUGLI ALUNNI AUTOTRASPORTATI.

Gli dunmni  autotragportati e queli  autorizzati  dl'ingresso anticipato o dl’usdita
posticpata sono accolti ndlle scuole e vigilati da goposito personde dipendente ddl’ Ente Locde.

Non € pemesso l'ingresso 0 la pemanenza degli dunni ndl’edificio scolestico fuori dai
ced previdi dd comma precedente d di fuori dell’ orario di funzionamerto della scuola

ART.56—-PUNIZIONI.

E fato dvigdo d infliggere agli dunni punizioni che ne compromettano la dignita di
pasone. B dtres vidao comminare la sogpensone in quatto la sessa comporta
un'interruzione ddllafruizione dd diritto-dovere dl’ istruzione,

Cas di comportamento paticolamente gravi da pate di dunni verrano sottoposti
Dirigente Scolagtico che prendera di volta in volta i provwedimenti piu opportuni, tenendo conto
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che devono avere findita educative, nd rispeto comunque ddla normativa vigente (DPR
24/06/1998 n. 249 per la scuola secondaria).

ART.57- CRITERI PER LA FORMAZIONE DELLE CLASS.

Ne pless in cui funzionano due o0 pit sezioni di dasse prima, 0 né pless in cui 9 renda
necessrio lo sdoppiamento, gli dunni verranno  didribuiti tra le diveese sezioni 0 dasy,
procedendo secondo criteri fissti dd Collegio dei Docenti o, in loro mancanza, per sorteggio su
denchi nominativi diginti per sesso.  Potranno essere ottratti d - sorteggio quegli dunni per |
gudi, in condderazione di paticolai condizioni, risulti piu vantaggioso l'inserimento in una
clase piuttoso che in un'dtra Nd caso di inserimento di nuovi dunni, dl’inizo o nd corso
dell’anno  scoladtico, varano assegndi dla dase ove, da una vdutazione globde, risulti
piu proficuo I'inserimento.

Capo IV

Sicurezza ndla scuola — uso degli spazi e conservazione delle struttur e e delle dotazioni.

ART.58-SICUREZZA E APPLICAZIONE DELLA LEGGE 626.

L’idituto redige un piano di vautazione de rischi @ send ddla normativa sulla Scurezza
nel luoghi di lavoro (legge 626/94 e succ. mod.).

Ogni plesso viene dotato di un piano di evacuazione e della corrispondente segnaetica

Il Dirigente Scoladtico, quae datore di lavao, nomina il Rappresentante per la Sicurezza
(RSPP) che étenuto a coordinare leiniziative ddl settore

| referenti per la Scurezza di ogni plesso effettueranno due prove di evacuazione ogni
anno, unaddle quali posshilmente dl’inizio ddll’ anno scoladico.

L’ Amminigrazione comunde € tenuta a ultimare la messa a norma di tutti gli edific
scoladtic entro le scadenze di legge.

Sag dtres, cura ddl'ldituto richiedere tempedtivamente agli organi competenti  gli
interventi per garatire €0 ripridinare la Scurezza degli ambienti in tutti i cas di necessita ed
urgenza

ART.59-USO DEGLI SPAZI.

L'uo degli spazi inteni a cdiascun edificdo scolagtico deve essere volto d pieno  utilizzo
per dtivita di caratere didatico-educativo. Esso sara stabilito dad personde docente interessato
in accordo con il Dirigente Scolagtico d fine di predigporre una precisa programmazione.

All'inizo di ogni ano sooledico il docente fiduciaio di dascun plesso cura la
definizione ddl’'oraio di  utilizzo dd locde adibito a paedra, per consentire il regolare
svolgimento delle attivitamotorie degli dunni di tutte le dass.

In ciascun plesso va garantita la presenza di un collaboratore scolagtico per la vigilanza
ne corridol e na bagni durante il loro uso da parte degli dunni.

Il Condglio d'ldituto vautera di volta in volta I’opportunita dd proprio assenso per I'uso
degli soazi scolagid  digponibili, in orario extra-scolastico o in periodi di sogpensone ddle
ativita didatiche, da parte di enti 0 associazioni edterne dla scuola, per ativita che redizzino la
funzione ddla scudla come centro di promozione culturde, socide e dvile previa dipula di
gppogita convenzione a send della Legge n. 470/80.
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ART.60—USO DEI LABORATORI.

| ldboratori  specific  codruiti  presso ciascun plesso  rgppresentano un - parimonio
ddl’intero idituto e sono mess a digposzione di tutte le scuole di competenza, nd modi  per
ciascun caso definiti dal Congglio d' Istituto su propostadd Collegio dei Docentti.

Di va ass curata un’ adeguata manutenzione.

ART.61-USO DELLE BIBLIOTECHE.

Le dotazioni librarie sono codituite ddle biblioteche de docenti e ddle hiblioteche
soolagtiche per gli dunni.  Le biblioteche dei docenti sono fruibili da parte di tutti i docenti. |l
pregito 9 effettua con la regidrazione ddla data dd prievo e ddla redituzione e I’ goposizione
ddla firma Le biblioteche scoladtiche per gli dunni sono presanti in ogni plesso, ciascuna
prefaibilmente organizzata, s lo spazio lo consate, in un'aula biblioteca dove condurre |
ragezzi per una gradude educazione dla scoperta e dla corretta fruizione dd libro.  Le dotazioni
librarie vanno codantemente ampliate ed  incrementate dtraverso il bilancio didituto e =
posshile, anche dtraveso il coinvolgimento ddle famiglie enti ed idituzioni o di privat.
Dovranno comunque essere tenuti sempre presenti ndll’acquiszione di nuovi testi gli interess e
le esgenze de ragezzi nonché le finditaeducative-culturdi ddl’idituzione scolagtica

Le biblioteche dovranno essere mano a mano affiancate ddla mediaeca, nd senso che
dovranno essere via via integraie da materide e sussdi didettic ati a completare e gimolare la
funzione didattico-pedagogicadd libro.

ART.62—-VISITE GUIDATE EVIAGGI D'ISTRUZIONE.

Le vigte guidae e i viagg d idruzione, programmati dd Collegio de Doceti e
deliberati dd Congglio d'Idituto, verranno aituati seguendo le indicazioni contenute nella C.M.
dd 14.10.92 n. 291.

Nella vautazione degli itinerari proposti vengono stabiliti | seguenti criteri:

1) Ogni gita 0 escurdone deve essre fissata in sede di programmeazione, giudtificata
ndl’ambito dd PFano ddl'Offeta Formaiva e approvaia degli organi  collegidi
competenti;

2) E prioitario pore la messma atenzione affinché non 9 creéino Stuazioni di
emarginazione, dain cad di difficoltdeconomica, che in Stuazioni di handicap;

3) Il numero degli accompagnatori € di norma di un docente ogni 15 ragezzi; tde
numero potra essere aumentato per garantire la riuscita ddl’esperienza didettica;
qudora ndla dase fose presente un dunno portatore di handicap grave, su
segndazione ddl’équipe € consatita e condglisbile la presenza di un familiare in
aggiuntadl’ insagnante di sostegno;

4) Ne cas di comprovata difficoltaeconomica, la scuolainterviene finanziariamente;

5 Le ditte di tragporto e le agenzie turigiche vengono scdte in base dl’ afidabilita e
quditadd sarvizio, d fine di garantire lamassima Scurezza;

6) Ndla sodta ddla dgemazione in dbergo occorre verificare, oltre dl’igiene e dla
scurezza, la posshilitadi poter vigilare agevolmente tutti | ragezzi;

7) La durata ddle viste di istruzione e fissta secondo le regole dabilite dd Condglio
d Idituto.

ART.63— CONSERVAZIONE DELLE STRUTTURE E DELLE DOTAZIONI.
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Il docente fiduciario di plesso sovrintende dla consarvezione delle drutture scolediche e
degli aredi, ssgndando tempedivamente d Dirigente Scolagtico o d Direitore da Saviz
Generdi e Amminidraivi le dtuazioni di pericolo e la necessta di interverti e di riparazioni, da
richiedere dl’ Amminigtrazione Comunde.

| sussdi didatic in dotazione in ciascun plesso devono essere catdogeti, oltre che aul
registro inventaride dei beni depositato in segreteria, anche su un registro di plesso.

Il fiduciario dd plesso gesso deve vigilare affinché le dotazioni dano accuratamente
cugdodite, ma deve anche rendere edotti tutti i colleghi ddla loro condgtenza e disponibilita
curandone la digribuzioneel’uso el ritiro.

CapoV
Norme finali
ART 64— MODIFICA DEL REGOLAMENTO.
Eventudi modifiche e integrazioni d presente Regolamento devono essere proposte e
motivate per isritto d Presdente dd Condglio d'Igituto su richieta dd Dirigente Scolestico,

ddla Giunta Esecutiva o di /3 di componenti il Congglio.  Per I'gpprovazione di tdi modifiche
o integrazioni e richiestalamaggioranzadi 2/3 de voti vadidamente epress.
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